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CALENDARIZAÇÃO 

 
REUNIÕES/ACTIVIDADES 

 
 

Ano Lectivo 2009/2010 
 
 
 

Data Hora Reuniões / Actividades Observações 

1 de Set. Manhã Apresentação dos 
Professores/Educadores 

Tomada de conhecimento da 
Reunião Geral de Professores 

2 de Set. 14.30h 
Recepção / Convívio e Reunião 
Geral de Professores 

 

3 de Set. 9.30h 

1ªs Reuniões dos Conselhos de 
Docentes do 1º Ciclo e do Pré-
Escolar 
 

(1º Ciclo – na sala de professores da 
E.B.1 de Minde) 
 

(Pré-Escolar – em sala a indicar na 
E.B.2,3 de Minde) 

 
Regimento do C. Docentes 
 
Elaboração de proposta final de 
constituição das turmas 
(actualização do trabalho anterior) 
para homologação pelo Director) – 
só 1º ciclo 
 
Registar, sintetizando, proposta de 
actividades para o PAA a entregar 
à respectiva equipa  
 
Registo dos resultados de avaliação 
no comp. da sala de prof. da 
E.B.2,3 (sucesso verificado em 
08/09 e nº de reprovações – caso 
não esteja ainda registado) 
 
Registo de aferição externa de 
08/09  
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Data Hora Reuniões / Actividades Observações 

9.30h Reunião de Directores (em Lisboa)  

3 de Set. 

9.30h 

 

Reunião de Departamentos dos 2º e 
3º Ciclos 
 

(dispensados os professores do grupo da 
elaboração de horários) 
 

(Salas e convocatórias a afixar pelos 
representantes das diferentes áreas 
disciplinares) 

 
Regimento 
 
Organização dos Dossiers do 
Departamento e dos Grupos 
Disciplinares 
 
Critérios gerais de avaliação, como 
base para as diferentes disciplinas 
do Departamento  
 
Registo dos resultados de avaliação 
no computador da sala de 
professores (sucesso verificado em 
08/09 e nº de reprovações – caso 
não esteja ainda registado) 
 
Registo dos resultados da aferição 
interna e externa de 08/09, caso 
não esteja registado. 
 
Registo dos resultados dos exames 
nacionais 08/09. 
 
Registar, sintetizando, proposta de 
actividades do Departamento para 
o PAA e entregar à respectiva 
equipa (profes. Ana Paula Correia 
e Margarida Rocha). 
 

3 de Set. 11.30h 

Reunião com os representantes das 
Áreas Disciplinares dos 2º e 3º 
Ciclos 
(dispensados os professores do grupo da 
elaboração de horários da E.B.2,3) 
 

(Salas e convocatórias a afixar pelos 
representantes das diferentes áreas 
disciplinares) 

 
Critérios de avaliação por 
disciplina (os critérios devem ser 
equiparados entre disciplinas da 
mesma área disciplinar) 
 
Estes critérios devem ser entregues 
em folha individualizada à 
coordenadora dos DTs (Olga Rito) 
por forma a que possam ser 
distribuídos aos DTs e dados a 
conhecer aos Enc. de Educação e 
aos alunos e afixados no 1º dia de 
aulas 
 
Planificações 
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Data Hora Reuniões / Actividades Observações 

14.30h 

2ªs Reuniões dos Conselhos de 
Docentes do 1º Ciclo e do Pré-
Escolar 
 

 

 
Preenchimento de quadro com nº 
de aulas/dias lectivos previstos 
 
Indicações Gerais para elaboração 
dos PCT’s 
(actualização/finalização da matriz 
feita anteriormente) 
 
Critérios gerais de avaliação dos 
alunos nas diferentes disciplinas.  
 
Estes critérios serão dados a 
conhecer aos Encarregados de 
Educação, aos alunos e afixados no 
1º dia de aulas 
 

14.30h Conselho de Directores de Turma 
dos 2º e 3º Ciclos 

 
Preenchimento de quadro com nº 
de aulas previstas 
 
Indicações Gerais para elaboração 
dos PCTs 
 

3 de Set. 

16.30h 
Reunião da Equipa de Preparação 
do 1º Dia de Aulas na EB 2,3 

 

 

Reunião “Áreas Curriculares Não 
Disciplinares” da E.B.2,3 
Professores com ACND (ver “Lista  
serviço 2009/2010” afixada na Sala Profs  da 
EB 2,3) 
 

Coordenadora – Profª Catarina 
Deboeuf 

10.00h 

 
Reunião ACND 1º Ciclo, sob a coord. da 
prof Rosa Neto 
 

Pelas 11 h, reunirá a Coordenadora 
1º Ciclo – Profª Rosa Neto com a 
Coorden das ACND- Prof  
Catarina Deboeuf 

14.30h 

 

Reunião da CCAD 
 
 

Conf. e validação das propostas de 
avaliação com menção de Exc., 
Muito Bom e Insuf. 

4 de Set. 

 
Afixação das Turmas/Grupos 
homologadas pelo Director 

Pedidos de mudanças de turmas até 
8 de Setembro 

7 de Set. 9.30h 

 

Reunião “Articulação Vertical do 
Currículo” com os representantes 
das áreas curriculares do 2º e 3º 
ciclos e coord. do Cons. Doc. do 1º 
Ciclo e Pré Esc. 

Convocatória a apresentar pela 
coordenadora, Profª Cidália 
Martins 
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Data Hora Reuniões / Actividades Observações 

8, 9 e 10 de 
Set.  

 

Reunião EFA B3 
 

Reunião EFA Sec. 
 

Reunião Formações Modulares 
 

Reunião CEF 
 

Convocatórias a apresentar pelas 
respectivas coordenadoras 

4 e 7 de Set.  Trabalhos de cada 
professor/educador na EB/JI 

 
Elaboração do PCT, o qual, até 30 
de Setembro deve ser reajustado, 
por forma a estar em consonância 
com o P. Educativo e o PCE. 
 
Diário de Frequência, Livro de 
Ponto e Cadernetas dos Alunos 
 
Processos/dossier dos alunos 
 
Planificações, Arrumações e 
Organização das Salas 
 

 

Manhã  
(9.30h) 

e  
Tarde  

 

 

3ªs Reuniões dos Conselhos de 
Docentes do 1º Ciclo e do Pré-
Escolar, se necessárias 

 
Planificação das Avaliações 
Diagnóstico, incluindo as 
específicas para alunos de PLNM 
 
Preparação das Reuniões de Pais e 
do 1º Dia de Aulas 
 
Análise e ajustamentos aos 
horários, em elaboração 
 
Conclusão de trabalhos anteriores 
 

7 de Set. 

 

Manhã  
(10.00h) 

e  
Tarde  

 

 

Reuniões de Conselhos de Turma 
de acordo com a calendarização a 
efectuar pela Coordª dos DT’s (1 h 
cada) 
Estão dispensados os professores do 
grupo de elaboração de horários. 
 

 
As diferentes equipas pedagógicas 
devem elaborar os PCT’s, os quais, 
até 30 de Setembro, devem ser 
reajustados, por forma a estarem 
em consonância com o P. 
Educativo e o PCE. 
 
Devem também elaborar / analisar 
Planos de Recuperação de alunos, 
caracterizar turmas, análise de 
casos especiais (ter em conta a 
reunião havida com anterior DT, se 
for o caso) 
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Data Hora Reuniões / Actividades Observações 

14.30h 
Reunião Geral de Professores e 
Pessoal Não Docente sobre Gripe A 
(H1N1) 

 

8 de Set. 

15.30h 
Reunião com o Pessoal Não 
Docente 

Eleição do representante ao 
Conselho Pedagógico 

8 e 9 de Set. 
A partir das 

17.00h Reuniões de Pais do Pré-Escolar 

Calendarização a definir para os 
vários J.I. Devem ser eleitos os 
representantes dos Enc. de Educ. 
dos grupos e indicados à Direcção 
em ficha própria. 

 

Manhã  
(10.00h) 

e  
Tarde  

 

 

Reuniões de Conselhos de Turma 
de acordo com a calendarização a 
efectuar pela Coordª dos DT’s (1 h 
cada) 
Estão dispensados os professores do 
grupo de elaboração de horários. 
 

 
As diferentes equipas pedagógicas 
devem elaborar os PCT’s, os quais, 
até 30 de Setembro, devem ser 
reajustados, por forma a estarem 
em consonância com o P. 
Educativo e o PCE. 
 
Devem também elaborar / analisar 
Planos de Recuperação de alunos, 
caracterizar turmas, análise de 
casos especiais (ter em conta a 
reunião havida com anterior DT, se 
for o caso) 
 

10 de Set. 

17.30h Reuniões de Pais do 1º Ciclo 

 
Devem ser eleitos os representantes 
dos Enc. de Educ. dos grupos e 
indicados à Direcção em ficha 
própria. 
 

10 de Set. 9.00h 
Recepção às crianças do Pré-
Escolar 

As actividades lectivas deste dia 
decorrerão até às 12.00h 

Até 10 de Set.  

 

Entrega dos horários à Direcção, 
pelo grupo de elaboração dos 
Horários da EB 2,3. 
 

Os horários devem estar em 
formato digital e registada a 
componente lectiva e não lectiva. 

11 de Set. 9.00h Recepção aos alunos do 1º Ciclo As actividades lectivas deste dia 
decorrerão até às 12.00h 

14 de Set.  10.00h Recepção aos Enc. de Educação e 
aos Alunos do 2º ciclo 

 
Todos os professores que 
leccionam no 2º ciclo da EB 2,3 
devem comparecer na Escola às 
9.45h. 
 
Devem ser eleitos os representantes 
dos Enc. de Educação das turmas e 
indicados ao C. Executivo, em 
ficha própria 
 



 6 

14.00h Recepção aos Enc. de Educação e 
aos Alunos do 3º ciclo + CEF 

 
Todos os professores que 
leccionam no 3º ciclo devem 
comparecer na Escola às 13.45h. 
 
Devem ser eleitos os representantes 
dos Enc. de Educação das turmas e 
indicados à Direcção, em ficha 
própria 
 

Até às 17.00h Entrega dos Horários aos 
professores 

 
Pela Directora. 
 

15 de Set. 18.30h 

 

Reunião / recepção aos formandos 
das Formações Modulares, EFA B3 
e EFA Sec. 
 

 
Enviar previamente convocatórias 
pelo correio (salas a indicar). 
 
Devem ser eleitos os representantes 
dos alunos dos diferentes cursos. 
Deve ser eleito o representante dos 
alunos dos cursos nocturnos, ao 
Conselho Geral. 
 

 
Minde, 2 de Setembro de 2009                                        
                                                                                         A Directora 

                                                                       ___________________________ 
                                                                                               (Maria Hélia Simões Achega) 


